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                                          San Bernardo


HOJA DE RUTA FINALIZACIÓN 
AÑO 2025 DOCENTES

Nombre del Profesor(a): ………………………………………………………………………

Estimado/a Docente, a medida que vaya terminando las actividades consignadas usted deberá entregar a quién corresponda para que le firme su hoja de ruta. El responsable de recibir con una firma hasta cumplir con cada uno de los requerimientos, según lo acordado en Reflexión Docente, para quedar en libertad de acción antes de sus merecidas vacaciones.

	[bookmark: _Hlk213246122]Requerimiento
	Observaciones
	Fecha
	Responsables 
	Recibido

	Informe de estudiantes condicionales
	Con los datos correspondientes en Aula compartida www.aula-compartida-stm.es
	14/11/2025
	Docentes Inspectoría  General
	

	Envío lista de útiles 
	Para el año escolar 2026 (subir plataforma Aula compartida)  www.aula-compartida-stm.es (cada ciclo con su coordinadora se organiza) 
	21/11/2025
	U.T.P. 
Coordinación de ciclo 
	

	Jornada PME
	Análisis Fase Estratégica - Planificación Anual
	28/11/2025
	UTP
	

	Completación de datos con respecto a  Nivelación y/o Reforzamiento
	Con los datos correspondientes y análisis en Aula compartida www.aula-compartida-stm.es 
	28/11/2025
	U.T.P.
	

	Entrega de Bitácoras 
	Solicitud con sus respectivos registros correspondientes en plataforma Aula compartida)  www.aula-compartida-stm.es 
	28/11/2025
	U.T.P.
	

	Entrega de carpeta Atención de Apoderado
	Solicitud de Inspectoría General
	05/12/2025
	Inspectoría  General
	

	Entrega de carpeta Reunión de Apoderados 
	Solicitud de Inspectoría General 
	05/12/2025
	Inspectoría General
	

	Entrega de pruebas de Diagnóstico 2025
	Evaluaciones a realizarse en la segunda semana de marzo 2026  (subir a plataforma Aula compartida)  www.aula-compartida-stm.es 
	05/12/2025
	U.T.P.
	

	Jornada de evaluación y reformulación del Reglamento de Evaluación 
	Presentación de eficiencia interna, evaluación y Compromisos 2025 para el acuerdo de calificaciones y otros. 
	09/12/2025
	UTP
	

	Jornada de Evaluación del Reglamento interno
	Planificación y evaluación de la jornada.
	10/12/2025
	Inspectoría General y Convivencia
	

	Jornada PME
	Sugerencias de acciones Plan Anual 2026.
	11/12/2025
	Equipo directivo
	

	Cierre Mateo NET
	Deben estar ingresadas todas las calificaciones e informe de conducta y desarrollo
	11/12/2025
	U.T.P.
	

	Impresión de Informes y certificados
	Notas y asistencia
Revisión según consolidado de notas

Observaciones más relevantes
	12/12/2025
	U.T.P.
	

	Orden de archivador Matricula 
	Con sus respetivos cert. de nacimiento, orden alfabético y fichas completas y firmadas
	12/12/2025
	Inspectoría General
	

	Jornada de Reformulación PEI
	Evaluación y modificación si fuese necesario.
	15/12/2025
	Equipo Directivo
	











	Requerimiento
	Observaciones
	Fecha
	Responsables 
	Recibido

	Limpieza y orden de materiales 
De la sala actual 2025
	Entregar cada sala, en condiciones óptimas y  en condiciones para el año 2026 (limpia sin materiales pedagógicos en paredes, mesas limpias, sin restos de pegamentos, corchetes u otros)
	16/12/2025
	Ayudantías y Docentes
	

	Jornada Evaluación Final 2025  1° Ciclo
	Presentación de eficiencia interna, evaluación y Compromisos 2025 (subir plataforma Aula compartida) www.aula-compartida-stm.es
	19/12/2025
	UTP
	

	Jornada Evaluación Final 2025 2° Ciclo
	Presentación de eficiencia interna, evaluación y Compromisos 2025 (subir plataforma Aula compartida)  www.aula-compartida-stm.es
	19/12/2025
	UTP
	

	Inventario de salas de clases
	Registro de mobiliario en buen y mal estado, muebles varios (entrega digital) www.aula-compartida-stm.es  
	19/12/2025
	Inspectoría General
	

	Pauta de traspaso de curso 
	Informe del grupo curso detallando lectores, problemas disciplinarios, rendimiento, repitentes con informe de acompañamiento. (plataforma Aula compartida) www.aula-compartida-stm.es  
	19/12/2025
	U.T.P.
	

	Informe de repitencia
	Con los datos correspondientes en Aula compartida www.aula-compartida-stm.es
	19/12/2025
	U.T.P.
	

	Libro de clases completo 
	Registrar  contenidos, sumatoria de horas, firmas  y todo lo correspondiente al libro de clases. 
	19/12/2025
	UTP
	

	Evaluación del año escolar 
	Organización administrativa y otros
	29/12/2025
	Equipo Directivo
	

	Jornada de Planificación 2026
	Deberán entregar planificación del mes de MARZO incluyendo:
1 semana 04 al 07 Bienvenida
2  semana 09 al 13 de Pruebas de Diagnóstico
3 semana 16 al 20 retroalimentación y/o nivelación  
4 semana 1° unidad
(sujeto a cambios) (subir plataforma Aula compartida)  www.aula-compartida-stm.es
	29/12/2025
	U.T.P.
	

	Revisión de Actas 
	Solicitar a UTP, para su revisión
	29/12/2025
	UTP
	



	Entrega de llaves de dependencias
	Llaves de salas entregadas por Dirección
	30/12/2025
	Inspectoría General
	






________________________________
                                                                                         Jessica Villarreal Castillo
                                                                                          Recepción  Directora

San Bernardo _____ de Diciembre 2025
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